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1. Tén quy trinh: Dao tao va danh gia can b6 kiém tra “Thuc hanh t6t” GPs
va cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dugc.

2. Ma s6: QT.CL.15.05
3. Béng theo ddi tinh trang sita d6i: Xem trang 1

4. Muc dich

M5 ta cac bude tién hanh dao tao co ban, dinh ky va dao tao lai can bd
kiém tra GPs ciing nhu viéc danh gia céc cén bo dé dap ung cac yéu cau va tiéu
chudn ctia mot cén b kiém tra Thuc hanh t6t (GPs) va cip Gidy chtng nhan du
didu kién kinh doanh duoc nhim tién hanh mét cach thong nhat.

Quy trinh quy dinh cdc budc tién hanh trong viéc dao tao va dénh gid can
bd nhim dam bao tinh khach quan, toan dién, cong bang va cong khai doi voi
mdi can bd duoc danh gia.

Dinh ky dénh gia cn bd kiém tra GPs va cdp Gidy ching nhan du diéu
kién kinh doanh dugc dé 1am 16 duge wu diém, khuyét diém, mat manh, mét yéu
vé pham chét, dao dtc ciing nhu ning luc chuyén mdn nham hoan thién va nang
cao hi€u qué cong tac.

5. Pham vi ap dung

Ap dung cho viéc dao tao ning luc can thiét, dao tao thudng xuyén ciling
nhu danh gia mot thanh tra vién, ngudi s&€ thue hién cac hoat dong kiém tra cip
gidy chimg nhan GPs va Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia Cuc
Quén ly Duoc - B Y té. ‘

6. Tai liéu tham chiéu
- Luét Dugc 5O 105/2016/QH13 ngay 06 thang 4 nam 2016;
- Luat sb 44/2024/QH15 stta d6i, bo sung mdt s6 dieu ciia Luat Dugc ngay

21 thang 11 ndm 2024,

- Nghi dinh s& 163/2025/ND-CP cuia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat dugc;

- Tiéu chuan Viét Nam TCVN 9001: 2015 quy dinh vé Hé théng quan ly
chét lugng va cic yéu cau;

- Théng tu sb 28/2025/TT-BYT ngy 01/7/2025 clia B9 truéng BO Y t€
Quy dinh vé Thuc hanh t5t san xuét thude, nguyén liéu lam thude;

- Théng tu sé 02/2018/TT-BYT ngay 22/1/2018 ciia B truéng BO Y té quy
dinh vé thuc hanh t6t co s& ban lé thudc;
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Théng tu 12/2020/TT-BYT ngay 22/6/2020 stra dbi, bd sung mot sb dicu
cua Thong tu 02/2018/TT-BYT cua Bg truong Bo Y té quy dinh vé thuc
hanh tét co s& ban 16 thudc;

Théng tu s6 03/2018/TT-BYT ngay 09/2/2018 ctia B trudng BO Y té quy
dinh vé thuc hanh tét phén phéi thudc, nguyén liéu lam thudc.

Théng tu s609/2020/TT-BYT ngay 10/6/2020 sira dbi, bd sung mot sé
didu ctia Thong tu s6 03/2018/TT-BYT ngay 09/2/2018 cua B trudng B
Y té quy dinh v& thuc hanh tt phan phéi thudc, nguyén liéu lam thudc.
Théng tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 ciia Bo truéng Bo Y té
quy dinh v& Thuc hanh tt bao quéan thude, nguyén liéu lam thude;

Théng tu sé 04/2018/TT-BYT ngay 09/2/2018 ctia Bo trudng B Y té quy
dinh v thuc hanh t6t phong thi nghiém thuéc.

Thong tu sé 08/2020/TT-BYT ngay 27/5/2020 sira ddi, bd sung mot s6
didu cta Thong tu s6 04/2018/TT-BYT ngay 09/2/2018 cua Bo trudng Bo
Y t& quy dinh vé thyc hanh t6t phong thi nghiém thude.

Théng tu sé 36/2025/TT-BYT ngay 28/7/2025 sira ddi, bd sung mot sb
didu vé phan cip cua Théng tu s§ 04/2018/TT-BYT ngay 09/2/2018 cua
B6 trudng BO Y té quy dinh vé Thuc hanh t6t phong thi nghiém thude.
Théng tu s6 29/2018/TT-BYT ngay 29/10/2018 ctia BY trudong BO Y té
quy dinh vé thir thube trén 1am sang;

Céc Thong tu, quy dinh khéc lién quan dén cong téac quan ly Nha nudc vé
duoc.

Thuit ngir va chir viét tit

7.1. Chit viét tat

- GMP: Thuc hanh tét san xuét thube, nguyén liéu lam thuée

- GLP: Thuc hanh t5t phong kiém nghiém thude

- GSP: Thuc hanh t6t bao quan thude

- GDP: Thuc hanh tét phan phdi thudc, nguyén liéu lam thude

- GPP: Thuc hanh t6t ban I¢ thude

- GCP: Thuc hanh t8t thtr thudc trén 14m sang

- GCN PDKKDD: Gidy chirng nhén du diéu kién kinh doanh dugc
- SOP: Qui trinh thao tac chuén
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9. Tong thoi gian thyc hién:

10. Noi tiép nhan va tra két qua:
11. Phi, Lé phi: Khong co.

12. N§i dung thuc hién

Buée MO ta ) Thoi gian
, Trach thwe hié . I x
thuwe | bwée thue . we hien Noi dung thye hién va biéu mau
s . nhiém
hién hién ’
1 Dao tao co | Nhan vién | 3 thang a) Déi tigng can dao tao:
ban moi

Nhan vién méi: Nhan vién méi khi dén phong duge
phén cong nhiém vy theo linh vuc chuyén mon, trinh do
chuyén mén, kinh nghiém, linh vuc cong tac dé c6 kinh
nghiém (néu c6), phan loai bang cip (gioi, khd, trung
binh)  dbi t6t
BM.CL.15.05/06

véi  nhdn vién mdi nghiép

b) Noi dung dao tao:

Dé dap ung yéu céu cia phong Quan ly chit lugng
thudc, cac can bd cdn duge dao tao co ban cac ndi dung
lién quan dén cong tic quan ly chét lugng thuoc, cong
tac thanh tra GPs va viéc cdp Gidy phép du diéu kién
kinh doanh dugc.

- V& chuyén mén: Phai duge dao tao dé c6 trinh do

r - ~ A ~ ‘A A r ~
duoc dép ung dugc yéu cau cong viéc, cu thé céc linh
vuc chuyén mén ma mot cdn bd mdi can duoc dao tao

co ban bao gdm:

+ Céc kién thirc vé luat phap va cac quy dinh ¢6 lién
quan.

+ Céc quy dinh hién hanh v& duge: Ludt Duoc, Nghi
dinh huéng din Ludt duge, cdc quy ché, thong tu lién
quan,...

+ Céc tiéu chuan thuc hanh tbt va Hé thong dam bao
chét lwong va hé théng quan ly chat lugng (ISO
9001:2015); céc quy trinh thao tic chun lién quan dén
quéan 1y chét lugng thude néi chung va cdc quy trinh

phuc vu cho cong tac dénh gia dap mg GPs va cép Gidy
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phép du didu kién kinh doanh dugc néi riéng.

+ Céc kién thuc lién quan trong linh vyc duge: Pam
bao chét luong, Quan Iy chét lugng, san xuét, kiém tra
chét lugng, bao quan va phan phdi cac san pham,...

+ Céc k¥ thuét khéc lién quan dén san xuét dugc pham
nhu: céng nghé duoc, thAm dinh quy trinh san xuét, k¢
thuat thong gi6, hé théng mdy tinh, thiét bi phan tich, vi

sinh hoc.
+ Céc kién thirc khéc.

+ Céc can bd tham gia cdc Poan danh gid GPs va clp
gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dugc phai dap
g céc tidu chudn tuong tng quy dinh tai cdc viin ban
vé& GPs (cac Thong tu hudng din vé Thyc hanh tét san
xuét thude, Thuc hanh tdt phong thir nghiém thudc,
Thyc hanh tdt bio quan thude, Thuc hanh t6t phan phdi
thude, Thyuc hanh tt ban 1¢ thube)

- V& pham chét ca nhén va cdc k¥ ning:

+ Céc cén bd/can bd danh gia can phai trung thuc,
nghiém tuc, cdi ma, hiéu biét, ¢6 kha ning chat van,
quyét doan, c6 k¥ niang phan tich va c6 kha ning cam
nhén tinh hudng mot cach thuc té. Phai co kha ning thé
hién khai niém, y tudng rd rang va luu lodt.

+ Céc k¥ ning ca nhén ctia mdt can bd/thanh tra dong
vai trd quan trong trong viéc hd tro dé dat duoc céc muc
tiéu cua thanh tra do d6 mot can bd dénh gid méi can

duge dao tao vé K§ ning thanh tra.

+ Quy trinh thanh tra: Lap ké hoach thanh tra, T4 chirc
thanh tra, Thuc hién thanh tra, Danh gia két qua thanh

tra va Béo cdo thanh tra,..

+ Quy trinh cép GCN DPKKDD: Xem xét hd so, Du
thao Quyét dinh va Gidy chtng nhan, Bdo cdo lanh dao

ky ban hanh, ...
* Céc phdm chét khéc:

+ Phai hoa ddng hop téc véi dong nghiép trong cong

Ngay dp dung: 2.3 [/4]2025

Lin stra ddi: 05
6/14




- Cuc Quan lj dwge

QT.CL.15.05

tac,

+ C6 tinh than trdch nhiém chung véi céc cong viée
cuia phong

+ Khéch quan, cong bang va tuin thu nghiém ngit cac
quy trinh, quy dinh cta phong, co quan va phép luat.
¢) Hinh thire dao tao:

Pao tao tai chd: Dudi su phan cong ciia Lianh dao
phong, cdn b danh gid s& tiép can cac kién thirc can
thiét théng qua céc cong viéc can xi ly hing ngay va tu
nghién ciru cac tai liéu cé li€n quan.

d) Thoi gian dao tao:

Théi gian dao tao co ban ddi véi can bd danh gia dap
tmg GPs va cAp Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dugc méi: 3 thang.

g) Cdn bg chiu trdch nhiém dao tao:

Céc can bd danh gid 1a Lanh dao Cuc, Lanh dao

Phong va cdc can bd/can bo danh gid cd thoi gian cong

tac l4u nam hon.
/) Pdnh gid két qua dao tao:

Cén b danh gid cin ¢6 ban thu hoach bao céo cic ndi
dung va két qua thu dugc trong thoi gian ndy, Lanh dao
phong va céc can bd danh gia khéc hop dénh gia két qua
dya trén ban thu hoach cia can bd ddnh gid ddp ung
GPs va cép Gidy phép du diéu kién kinh doanh dugc
m&i dé quyét dinh viéc can bd méi duge tham gia dao

tao tiép tuc.

Pao

tiép tuc

tao

Nhéin vién
da

giai

maoi
qua
doan dao

tao co ban

3 thang

a) Déi twong dao tao:

Nhén vién mai dad qua giai doan dao tao co ban
b) Néi dung dao tao:

Thye hanh céc kién thire & ndi dung dao tao co ban dé
tré thanh c4n b danh gid GPs dé cap GCN DPKKDD

chinh thirc dudi sy kém ciip, huéng din tryc ticp cla
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truong doan danh hogc can by khéc da ndm viing vé
chuyén mén, c6 kinh nghiém trong cdc hoat dong cua
phong va cé kinh nghiém trong ddnh gia.

¢) Hinh thire dao tao:

Pao tao thuc té:

- Nhan vién méi duge giao xtr ly cdc cong viéc cua
phong dudi sy gidm sat ctia nhan vién c6 kinh nghié¢m
tir 02 nam trd 18n déi vai cac cong vige: xir ly thude vi
pham chét luong, xtr 1y hd so cong bd cac danh muc:
Danh muc céc co s& san xuét dap (mg PICS-GMP, EU-
GMP; Danh muc thudc c6 ching minh tuong duong
sinh hoc, Danh muyc cédc co s¢ san xuét nudc ngoai da
duoc danh gia dap ing GMP, Danh muc thudc vi pham
chét luong, danh muc cac co sO san xuét c6 thube vi

pham chét lugng, ...

- Nhan vién mdi duge tham gia cac doan thanh tra véi
tu cach 1a quan st vién dé tiép thu cc k¥ nang thanh tra

ciing nhu céc kién thirc lién quan qua thyc té.
d) Thoi gian dao tgo: 3 thang.
e) Cdn bg chiu trdach nhiém dao tao:

Céc lanh dao phong, céc trudong doan thanh tra, cac
chuyén vién va can bd danh gid c6 thoi gian cdng téc lau
nam hon.

1) Ddnh gid két qua dao tao:

Viée dénh gia két qua dao tao cla can b danh gia
GPs dé cdp GCN DPKKDD trong giai doan nay dugc
thuc hién thong qua viéc danh gia thuc té tai co s va
cép gidy phép cho co so. Trudng doan kiém tra (Lanh
dao Cuc hodc Lanh dao phong Quan ly chét lugng
thudc) chiu trach nhiém danh gid can bd méi thong qua
céc k§ ning, céch tién hanh ciing nhu cac ¥ kién dugc
phat hién cua thanh tra trong qua trinh thanh tra, ky
ning bdo cdo va xem xét hd so dé dé nghi cdp Gidy
phép. Viéc dénh gia dugc thuc hién it nhit tai 2 co 5o

sau khi nhan vién mai két thic 3 thdng la quan sat vién
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¢ giai doan nay. Néu két qua danh gia dat yéu cau, nhan
vién moéi duogc thira nhan la mdt can bo danh gia GPs
doc lap dé cap gidy phép.

+ Déi v6i nhiém vu khac: Lanh dao phong chiu trach
nhiém dédnh gid theo két qua cua cic nhiém vu phan
cong: ty 1é cdc cong viée xur ly, cong van dy thao ddp

tng yéu cau vé chat lugng, thoi gian.

Nhan vién sau qué trinh ddo tao co ban va dao tao tiép
tuc, néu dugc ddnh gia ddp ung yéu cau phai cap nhat
c4c nhiém vy dugc phén céng vao céc ban mo ta cong
viéc BM.CL.15.05/06

bao tao
dinh ky va

néng cao

Cén bo
dénh  gia
GPs va/dé
cdp GCN
DDbKKDD
cin  dao
tao lién
tuc,
thudng
xuyén vé
chuyén
mén  va
tham gia
cac
chuong
trinh  dao
tao khéc:
ngoai ngit,
vi tinh va
cac  dao
tao  khéac

lién quan

a) Ké hoach dao tao:

Dua trén két qua danh gid cac cdn b clia ndm trude
va téng hop nhu ciu dao tao cla cdc can bd danh gia.
Cin cir trén két qua dénh gia hing nim va dé xudt cua
tirng can bd, phong tong hop nhu ciu dao tao cuia phong.
Lanh dao phong s& xdy dung ké hoach dao tao trong ké
hoach nim t&i cuia phong giri Vian phong Cuc dé tong
hop trinh Lanh dao Cuc phé duyét Ké hoach dao tao cua
ndm tGi (BM.CL.15.05/01).

b) Poi twong dao tao:

Can bd danh gia GPs va/dé cAp GCN DDKKDD cén
dao tao lién tuc, thuong xuyén vé chuyén mon va tham
gia céc chuong trinh dao tao khac: ngoai ngir, vi tinh va
cac dao tao khac lién quan.
¢) Néi dung dao tao:

Pao tao vé chuyén mon bao gdm: dao tao vé céc van
ban quy pham phap luat lién quan trong linh vuc chuyén
mon cua phong: xu ly thuc vi pham chit lugng, cp
gidy phép du didu kién kinh daonh, cong bd cic danh
muc phuc vu d4u thu, cac kién thirc lién quan dén cong
nghé san xuit mdi, cic nguyén tic cp nhat cla céc
huéng din Thuc hanh tét (PIC/s, WHO,...), cép nhat
cic ky nang thanh tra, k§ ning danh gid hd so dé nghi

Ngay dp dung: 2911412025
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cép gidy phép..
d) Hinh thirc dao tao:

- Tham gia céc budi phd bién van ban quy pham phap
ludt cia B Y té;

- Tham gia céc budi seminar clia cdc cdn bd trong
phong

- Tham gia vao khéa hoc, hoi thao, cdc cude hop cua
céc tb chitc ASEAN, PIC/s, WHO, hogc t6 chirc khac.

- Ctr can bd dén hoc tap & cdc nudc khac.

- M&i chuyén gia nude ngoai dao tao cho can bd trong
nudc.

e) Thoi gian dao tao: Pinh ky hing nam theo Ké hoach
dao tao x4y dung tir diu nam ctia Cuyc.
/) Bdnh gid két qua dao tao:

- Két qua dao tao dugc thé hién théng qua ching chi,
gidy chitng nhan hodic ban thu hoach sau khi két thic
dao tao. C4c can bd danh gia GPs, cip gidy phép cla
Phong QLCL sau khi hoan thanh céc khoa dao tao phai
ndp Ban sao chimg chi, ching nhan, bing tot nghiép
cho phong QLCL ban pho t& dé luu trong hd so dao tao
va hd so can bd.

- Két qua dao tao duge cén b luu giir va mot ban sao
duoce luu giif tai phong QLCL va cip nhét vao hd so dao
tao cd nhan.

- Hang nim Lanh dao phong QLCL phai cdp nhat
phiéu theo ddi dao tao can bd theo Biéu mau theo ddi
dao tao can b (BM.CL.15.05/02)

Cdn bo
kiém  tra
Thiee hanh
6t GPs
va/dé  cdp
GCN

DDKKDD

DPanh gia

2.1. Tiéu chudn cia can b kiém tra Thue hanh 16t GPs
vé/dé cdp GCN DPKKDD

- Cén bd ¢6 trinh dd dai hoc trd [én la dugc sy dai hoc,
k§ su hod hodic k§ su sinh hoc, cé kién thic, kinh
nghiém vé& danh gid GPs, c6 kinh nghiém trong san Xudt
va/hodc kiém tra chit luong thude, vic xin va cong tac
quén 1y dugc dic biét 1a cong tac cdp GCN DPKKDD.

- Pi duoc dao tao, tip hudn vé GPs, thanh tra, ddnh

gid GPs va ndm viing nguyén tac, tiéu chuan GPs. Riéng
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thanh vién tham gia Doan danh gia cic co sO san Xudt,
kinh doanh thudc cd truyén, dugc lidu thi phai dugc dao
tao, tp huin vé GPs thubc cb truyén, dugc liéu.

- Trudng Poan dénh gid co kinh nghiém trong cdng
tac quan ly dugc tir 03 (ba) ndm tro [én.

- Trung thuc, khach quan va nghiém chinh chap hanh
cée quy ché, quy dinh phéap ludt trong qua trinh déanh
gid, khong c6 xung dot loi ich vdi co so6:

+ Pa ting lam viéc hodc tham gia hoat dong tu van
trong thoi gian 05 ndm gin ddy cho co s& duge dénh
gid;

+ DPang co quyén loi vé tai chinh véi co sé duge danh
gid;

+ C6 vo hoiic chdng, con, bd hodc me, anh chi em
rudt, bb hodc me cua vo, bd hodc me clia chéng dang
1am viéc cho co sé& dugce danh gid.

- Trung thuc, khach quan

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc va cuong quyét,
nghiém chinh chip hanh cdc quy ché, quy dinh, c6 kha
ning phat hién nhanh céc sai sot cua co sd ddng thoi
phai dua ra dugc cac bién phdp co tinh thuyét phuc giap
co so khéc phyc thiéu sét.

2.2. Pdnh gid sau thoi gian dao tao co ban

- Sau thoi gian dao tao co ban, can bd phai viét ban
b4o cdo thu hoach vé céc ndi dung da duge dao tao va tu
danh gia ban thén.

- Lanh dao phong va céc can bd khéc s& hop ly y kién
danh gia két qua ciia can by mai dua trén ban béo céo va
tinh hinh thuc té va dua trén céc tiéu chuén cta can bd
danh gia.

- Sau khi hop danh gid, Lanh dao phong s& co ban
nhan xét vé thoi gian dao tao co ban nay cia can b
déanh gia:

+ Néu dap tmg yéu céu, can bo mdi s& du tiéu chuén

tham gia do tao tiép tyc.

Ngay dp dung: 2.8|44/2025
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+ Néu chua dap ung yéu ciu, can by méi s& tiép tuc
thoi gian dao tao co ban 1 thang, 2 thdng hofdc 3 thang
tlly theo nang luc. Sau thoi gian dao tao nay lai tiép tuc
duge dénh gid, néu dap Gng yéu ciu s& chuyén sang dao
tao tiép tuc néu khéng dp Gmg yéu cdu s& chuyén budc

sau.

+ Néu khong dap tng yéu cau: Lanh dao phong s& hop

va béo céo Lanh dao Cuc dé tiép tuc xtr ly.
2.3. Ddnh gid sau thoi gian dao tqo tiép tuc

- Trong qua trinh dao tao tiép tuc, can b méi s& duge
tham gia céc doan thanh tra voi tu cach 1a quan sat vién
va tham gia x{r Iy cdc vén ban, cdc cdng vige clia phong
dudi sy gidm sat cua cdc can bd lau nam.

- Sau thoi gian dao tao tiép tuc, Lanh dao phong,
Trudng doan va cdc chuyén vién, céc can by danh gia c6
kinh nghiém s& danh gia cdn by méi dua trén kha ning
thé hién tai cac dot thanh tra va cac cdng viée thuc té
theo biéu miu (BM.CL.15.05/03). Viéc danh gid cén bo
phai thé hién diém manh, diém can tiép tuc nang cao cta
mdi can bo va ué xuét ndi dung can tiép tuc dao tao cho
mdi can bo duoc danh gid.

+ Néu dap tng yéu cau: Can bd moéi duge cdng nhan
[a can bd cua phong va la mét can bd dénh gid, s€ thuc
hién xtr ly cdc cong viéc cua phong va thanh tra co so
v6i mire do tir don gian dén phic tap.

+ Néu chua dap tng yéu cau, s& kéo dai thoi gian dao
tao tiép tuc, thoi gian tiép tuc dao tao tuy thudc vao kha
néng cua timg can by cho dén khi can b moi di kha

ning dé 1a mot thanh tra.
2.4. Pdnh gid dinh ky

- Trong qua trinh thyc hién, hing nim cac cén b déu
phai dugc danh gia dinh ky dé dam bao can bo dénh gid

dap tng dugc cdc yéu cdu ve:

+ Céc kién thtc lién quan dén viéc xir ly cdc cdng

Neay dp dung: 25[14] 2028
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viée: vdn ban, quy trinh, thoi gian xu ly, chét luong
cong viée xir ly.

+ Kién thire v& GPs, hé théng tiéu chuan chét lugng.

+ K¥ ning thuc hién cdng viéc, phuong phdp thanh
tra, cAp phép

+ Cap nhat kién thuc vé cac hoat dong dam bao chat

lugng
- Lanh dao Cuc danh gia Trudng phong QLCL.

- Truéng phong QLCL thude két hop véi Lanh dao
phong & céc truong doan kiém tra GPs danh gia dénh
gi4 nhan vién cta phong va céc thanh vién doan danh
gia GPs.

- Hinh thirc danh gia: H%mg nam, lanh dao phong danh
gi4 cac nhén vién cua phong trén co s¢ cong viéc hoan
thanh. P6i voi nhiém vu thanh tra GPs: trudng doan/can
bd dénh gi4 s& dugc danh gia Nguoi danh gia s€ ddnh
gia cdn bd danh gid cing tham gia thanh tra GPs va sau
dot thanh tra, ngudi danh gid s& co danh gid nhan xét vé
trudng doan/can bd danh gid. Viéc danh gid nhan vién
dinh k¥ theo cac ndi dung quy dinh tai Biéu mau danh
gid nhén vién dinh ky (BM.CL.15.05/04).

+ Hoan thanh tét chic trach nhiém vy (Loai thanh
thao): Céan bo kiém tra GPs thanh thao trong nghiép vu
chuyén mén, nim viing cdc kién thic GPs, biét xur ly
vén dé phat sinh, c6 kha nang lam viéc doc lép, co ky

ning thanh tra, c6 kha nang dao tao nguoi khac

+ Hoan thanh churc trach, nhiém vu: Da dugc dao tao
va danh gid c6 kha ning thuc hién va hoan thanh cdng
viée.

+ Khéng hoan thanh chue trach nhiém vu: Da dugce
dao tao va danh gia tuy nhién, chua cép nhét kién thuc,
thay dbi phim chét, k§ nang xu ly cong viéchodc k¥
ning thanh tra khong con dap tng yéu cdu. Trudng hop

nay s& bao cdo Lanh dao Cuc dé xin y kien xir ly.

Nedy dp dung: 28[11)2025”
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+ Viéc tham gia cac khoa hoc, hdi thao, hdi nghi dugc
cip ching nhin ciing dugc xem la mgt hinh thirc dao

tao, danh gi can bo dénh gia.

+ Sau khi dénh gid, Lanh dao Phong cép nhét cac
thong tin vé dao tao, danh gid ciia nhén vién theo
BM.CL.15.05/05. Viéc danh gia can bo phai thé hién
diém manh, diém cén tiép tuc ning cao cua mdi can bd
va ué xuit ndi dung cin tiép tuc dao tao cho mdi can bd

dugc danh gia.

Ho so dao
tao va
danh  gia

cd nhén

Can  bo
kiém tra
Thire hanh
16t  GPs
va/dé  cdp
GCN

DDKKDD

- So yéu 1y lich

- Céc gidy chiing nhan, ching chi cua cdc don vi dao
tao.

- C4c ban thu hoach, hodc cac bio cdo sau cdc lan dao
tao hodc hdi thao trong nude hodc nudc ngoai.

- Céc ban déanh gia nhan xét ban dau va dinh ky

Luu ho so

Tht ca hd so c6 lién quan dén dao tao, danh gia can bd
danh gia dugc luu hd so trong file dao tao tai phong
QLCL thude: Ly lich khoa hoc (kém theo ban
photocopy céc gidy chimg nhan, chimg chi); Gidy kham
strc khoe; ké hoach dao tao, theo ddi dao tao, céc tai liéu

tap huén, dao tao lién quan, ddnh gid can bd dinh ky...

13. Phu luc

- Biéu miu BM.CL.15.05/01: K& hoach dao tao hudn luyén cén b kieém tra
GPs hang nam.
- Biéu mau BM.CL.15.05/02: Phiéu theo di dao tao cén bd

- Biéu mau BM.CL.15.05/03: Panh gia can bo méi

- Biéu mau BM.CL.15.05/04: Dénh gi4 cén bd dinh ky

- Bidu miu BM.CL.15.05/05: Béng téng hop danh gi4 cdn bd kiém tra GPs

hang ndm

- Biéu mau BM.CL.15.05/06: Ban mb ta cong viéc ciia nhan vién

Ngay dp dung: 2841202 g

Lin sira dbi: 05
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KE HOACH DAO TAO BOI DUONG CAN BO KIEM TRA GPs HANG NAM
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TT |Nbi dung, S6 | Noi [Sé Thoigian |Kinh | Thoi
déi tuong lop | dao nguodi/lép | dao tao phi gian du
dao tao, boi tao (ghi 15 s6 kién
dudng ngay) thuc

hién
Ngay thang nam
Truong phong
(ky tén)




PHIEU THEO DOI PAO TAO CAN BO

BM.CL.15.05/02

(phiéu nay dp dung cho cdn bé kiém tra GPs trong phong OLCL thuéc lwu ¢

phong OLCL thudc)
- HO VAN,
- Nedy sinhbe s
- Trinh dd chuyén mon:........cccconvvvvviinenniininnnn.
R TR o ————
g v | ¥ Dén |\ iddotao | Noidungdaotao | CHUMS
gian ngay ngay chi
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NHAN XET, PANH GIA CAN BQ MOI

BM.CL.15.05/03

Nam....
& (07877 1 OO —
DI W] CONE B0k i v i Sy DY SRRy
NHIEM Vil QUOC BIA0 s uscreersmsssnssrmssssossssnsssansmssssasssssssississssasisizssass
STT Noi dung Két qua
1 Trinh d6 chuyén mén nghé nghiép vé dugc

- Van ban lién quan, Kha nang nam vitng cac quy
dinh hién hanh vé dugc
- Kién thttic co ban vé GPs

K§ ndng thuc hi¢n va hoan thanh cong viéc

- Kha nang tlep cén va xur ly cong viéc.

- Khé niang nam bét céc quy dinh, quy ché chyén
mdn phén tich va va tham muu xur ly cong viée

- Kha nang t chic, bd tri thoi gian dé xu ly cong
viéc hop ly

- Kha nidng du thao van ban xu ly

- Kha néng két thuc viéc dung thoi gian va luu trit hd
so day du, khoa hoc.

K§ nang thanh tra, phuong phép thanh tra GPs phti hop:

- Kha nang t& chirc xay dung, thuc hién mot dot
thanh tra.

- Kha néng g dung chuyén mén vao truong hop cu
thé

- Kha néng quan sat, phat hién 16

- Kha néng phén tich 18i va phan loai ton tai

- Kha nang viét bao cdo

- Kha nang bd tri cong viée @& haonf thanh viéc cép
phép, cong bd dung yéu cau cia vin ban.

Ph4m chét c4 nhén
- Tinh trung thuc trong cong tac
- Tinh than trach nhiém, y thirc t6 chtc ky ludt
- Su biéu hién tiéu cuc, tham nhiing
- Su hop tac phéi hop trong thuc hién nhiém vu
- Pao dirc nghé nghiép

Phén loai :
- Hoan thanh t8t chtrc trach nhiém vu (thanh thao)
- Hoan thanh chtrc trach, nhiém vu.
- Khong hoan thanh nhiém vu

Piém manh va diém can tiép tuc dao tao nang cao:
- Piém manh
- Diém can ti€p tuc dao tao ning cao

Noi dung dé xuat can tiep tuc dao tao:
- Dé xuat cua ca nhan:
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- Pé xuat theo yéu cau ctia Lanh dao:

........... ,ngay  thang nam
Nguoi danh gia
(ky tén)
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NHAN XET, PANH GIA CAN BO PINH KY

BM.CL.15.05/04

Nam....
HO VA TBINY.... ...onscrnnsassianinanssnnnans b ios it s s sian e mesa Rasanss e ssaes
PON Vi CONE TAC . ciirrmvsernmsversersraansussisissesssansessnnsssennssssssssssssssssans
Nhigm v dU0e 180l wmsasssmeromsssvmams s ssrsm oy
STT Nbi dung Két qua
ty 1€ dat Panh gia

Két qua thuc hién chirc trach nhiém vy dugce giao:
- Khdi lugng cong viée
- Chét lugng cong viéc
- Hiéu qua cong viéc
- Thoi gian xtt 1y cdng viée (ding thoi han)

2 | Phédm chat c4 nhan

- Tinh trung thyc trong cong tac

- Tinh thén trach nhiém, y thirc t6 chure ky luat,
tudn thu thoi gian lam viée

- Tinh than doan két phé binh va ty phé binh

- Thai d6 chéng tham nhfing va nhiing biéu
hién tiéu cuc khac

- Su hop tac phéi hop trong thuc hién nhiém vu

- Tinh déc lap trong cdng viéc

3 K§ nidng thyc hién va hoan thanh cong viéc

- Kha nang t1ep cén va xu ly cong viéc.

- Kha ning nim bét cac quy dinh, quy ché
chyén mén phan tich va va tham muu xur ly
cong viée

- Kha nang té chirc, b tri thoi gian dé xt ly
cong viéc hop ly

- Kha ndng dy thao van ban xur ly

- Kha nang két thiic cong viéc dung thoi gian
va luu trit hd so day du, khoa hoc.

4 K#¥ nédng thanh tra, phuorng phép thanh tra phu hop:

- Kha néng dap tmg cong viée thanh tra v€ kinh
nghiém va hiéu b1et vé Thuc hanh tét

- Kha niing giao tiép, trao dm voi doanh nghi€p

- Kha nang phat hién céac ton tai

- Kha nang phén loai cAc tdn tai

- Kha nang chuén bi ké hoach thanh tra, cac ndi
yéu cau cua dgt thanh tra

- Kha nang quan ly thoi gian dé dam bao thanh
tra hi¢u qua

- Kha nang tom tit, phan tich va giai thich vé
ton tai véi doanh nghiép

- Kha néng viét bao cdo ddy du ding thoi gian

- Kha ning xtr Iy céc ndi dung sau thanh tra:
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béo céo Lﬁr’l}’i dao, xtr ly viéc cap chimg nhan
GPs, cap giay phép du diéu kién ding thoi
han.

Trinh d§ chuyén mén nghe nghiép vé duge

- Cap nhat va ndm bét dugc cdc quy dinh hién
hanh, céc van ban méi vé duge.

- XU ly cac cong viéc chuyén mon theo ding
véan ban;

- Cap nhat cac kién thirc chuyén sau trong cac
linh vuc GPs: cac van ban huéng dan cta
WHO, PICs, EU

- Cép nhat nhing quy dinh moi vé GPs

- Trau dbi cac kién thic khac: céc k§y thuét
cong nghé¢ moi, cdc phuong phap méi ap
dung trong céc cong tac thdm dinh, danh gi,..

Phan loai (theo 2 cip):
- Hoan thanh tdt chtc trach nhiém vu (Thanh
thao)
- Hoan thanh chtrc trach, nhiém vu.
- Khong hoan thanh nhiém vu

DPiém manh va diém can tiép tuc dao tao nang cao:
- Dbiém manh
- DPiém can tiép tuc dao tao néng cao

Dbé xuat yéu cau dao tao:
- Dé xuat cia ca nhén:
- Dé xuat theo yéu cau cuia Lanh dao:

........... ,ngay  thang nam
Nguoi danh gia
(ky tén)
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BANG TONG HOP DANH GIA CAN BQ KIEM TRA GPs HANG NAM

Nam....
TT| Hovatén |Chicva| Ponvi Két qué phén loai Ghi
cong tic chi

Loail | Loai2 | Loai3

Loai 1: Hoan thanh tt chirc trach nhiém vu
Loai 2: Hoan thanh chirc trdch nhiém vu
Loai 3: Khong hoan thanh

(khéng phai ky tén)
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CUC QUAN LY DUGC
PHONG QLCLT
BAN MO TA CONG VIEC
Ho va Tén: Ngay bét dau thuc hién:

Don vi cong tic tac

Quan Iy truwe tiép

Quan ly chirc ning

Quan hé cong viéc

Cong viée lién quan

cong viée vé quan 1y chat lugng thude.

Muc tiéu vi tri céng viée (t6m tdt tong quan): Gitp Trudng phong thuc hién cac

Cac nhiém vu chinh

Vi tri ban giao cong
viée khi vang mat

Tén nguoi thye hién:
Chit ky
Ngay

Tén ngwoi quan ly true tiép:

Chit ky

Ngay




