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Cuc Quan ly Duoc QT.VP.13.03

QUY TRINH Ma sb: QT.VP. 13.03
THU PHi

Ngay ban hanh: 29 /42./2023

1. Cd nhdn/bg phdn cé lién quan phdi nghién ciru va thuc hién ding cdc néi
dung cua quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay cé hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao ciia Cuc
truong Cuc Quan Iy Duoe.

3. Mbdi don vi chi duoc phan phoi 01 ban. Khi cdc don vi ¢é nhu cau phdn

phoi thém tai ligu phaz dé nghi véi Ban OMS. File mém duoc cung cdp trén
mang ngi by dé chia sé théng tin.

NOI NHAN (ghi r8 noi nhén réi danh déu X 6 bén canh)

@ | Lanh dao Cuc ¥1 | Phong Ping ky thube
@ | Ban QMS ¢ | Phong Quan ly chét lwgng thude
™ | Vin phong Cuc o | Phong Quan Iy gia thube
¥ | Phong Phap ché - Hi nhap o | Phong Quén Iy my phim
© | Phong Quén ly kinh doanh dwge | & | Viin phong NRA
O O
BANG THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI
Ngay Vi tri sira ne L Ghi
STT siva dai aai N§i dung sira doi chi
1 Noinhén | Phong Phép ché - Hoi nhap
2 3. Tai lidu | Théng tu s6 41/2023/TT-BTC ngay 12 thang
tham chi€u | 06 nim 2023 ctia B§ Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va su dung phi
trong linh vuc Duge, m§ pham.
3 5.1 Chu’ng tir chuyén tién hop 1€ la cdc chimg tir
¢ ndi dung chuyén tién ding voi théng tin
trén Gidy bao thu
4 7:2:3.2 Bo phan ké toan cua Van phong sé& két xuét
théng tin chi tiét to khai phi cua ngay hém trude
1én mang ndi bd va ban cing theo biéu mau
BM.VP.13.01/01
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Cuc Quan ly Duoc QT.VP.13.03

1. MUC PICH

Quy dinh thdng nhat trinh ty va thd tuc thu phi trong Cuc Quan ly Dugc
theo dung céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung déi v6i toan b hoat dong thu phi tai Cuc Quan ly Dugc
3. TAI LIEU THAM CHIEU

Théng tu sb 41/2023/TT-BTC ngdy 12 thing 06 nim 2023 cla Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi trong linh vyc Dugc,
my pham.

4. TRACH NHIEM THUC HIEN

- Lanh dao Cuc, Ban QMS c¢6 trach nhiém kidm tra va bao dam nhiing quy
dinh trong quy trinh nay dugc thyc hién va tuan thu.

- Van phong va cac phong trong Cuc c6 trach nhiém phdi hgp thyc hién,
Kidm tra va bao dam nhing quy dinh trong quy trinh nay duoc thuc hién va tuan
thu.

5. DPINH NGHIA VA CHU VIET TAT
5.1 Pinh nghia :

— Chirng tir chuyén tién hop 1¢: La cic chimg tu chuyén tién c6 ndi dung
chuyén tién ding véi cac thong tin trén giay bao thu.

— Chikng tiv chuyén tién khéng hop I¢: La cac chung tu chuyén tién thudc
1 trong céc truong hop sau:

- Chung tu chuyén tidn thidu so v&i sd tién ndp phi duge quy dinh trén
giay bao thu

- N6i dung chuyén tién khong ding véi ndi dung thong tin trén gidy bao thu
5.2. Chir viét tit

- Cuc : Cuc Quan ly Dugc

- VP: Vian Phong Cuc

- MC: B6 phan mét ctra, noi tiép nhan ho so

_ Tai khoan ciia Cuc: La cac tai khoan thu ndp phi cua Cuc
6. QUY DINH CHUNG
6.1. Thoi han ndp phi va cdp bién lai thu phi

Thoi han nop theo quy dinh trén gidy bao thu, sau khi Cuc QLD nhén
duoc tién, bd phan thu phi sé cap bién lai cho don vi

6.2. Tai khodn cia Cuc

- Tai khoan s6 3511.1057209 tai Kho Bac Nha Nud¢c Ba Pinh Ha Noi

Ngay dp dung: / /2023 Lén ban hanh: 03
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Cuc Quan ly Dwoc

QT.VP.13.03

- Tai khoan sb 84668688 tai Ngén hang Viét Nam Thinh Vuong - VP Bank
7. NOI DUNG QUY TRINH
7.1. So' dd quy trinh thu phi

Trach . Mo tﬁ!Biéu Thoi gian
nhiém So dd qua trinh thwe hién mau thue hién
thuc hién
VP (B6 phan .
mot ctra) 7.2.1 Trong ngay
Van phong -
g wh Xl .
(BG phéan ké oy T.2:2 Trong ngay
toan) .
Y
Vi sl Cép nh@t dir liéu tr@n
?n P Aong’( phan mém tryc tuyen 7.2.3.1
(B0o phan ké BM.VP.13.01
toan) y /01 Trong ngay
Cép nhat di ligu trén phan 7.2.3.2
mém ké todn
Van phong
(B6 phén ke 7.2.4
toan)

7.2 M6 ta Quy trinh thu phi
7.2.1 Tiép nhin
Hang ngay, bo phén Ké toan cua Vin phong tiép nhan gidy bao thu:

- B0 phén mét ctra dbi voi nhimg hd so ndp qua duong buu dién hodc don vi ndp
truc tiép tai bd phén mét cura;

- Qua phan mém truc tuyén sau khi hd so da dugc tiép nhén;
Cac gidy bao thu hop 1¢ duoc chuyén sang budc 7.2.2
Céc gidy bao thu khong hop 1é dugc chuyén tra lai bd phan mot cira.

7.2.2 Xir Iy

B0 phan ké toan ctia Vian phong cin cit vao gidy bao thu hop 18 s& tién hanh
cap bién lai thu ph1 va xac nhén tinh trang ndp phi cia doanh nghiép nhu sau:

+ Pdi voi céc khoan nop tién mit tai Cuc: Thu qu¥ thu tién va cép bién lai
thu phi cho doanh nghiép

Ngay dp dung:
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Cuc Quin Iy Dugc QT.VP.13.03

+ Pbi véi cac khoan chuyén tidn vao tai khoan ciia Cuc: Hang ngay K& toén
ngan hang cap nhat, kiém tra cac khoan thu tai kho bac va ngan hang, cén ci vao
chimg tlr chuyén tién hop 1§ dé cap bién lai thu phi cho doanh nghiép.

7.2.3 Cip nhdt div liéu

7.2.3.1. Dbi véi cac Ho so duge tiép nhan trén dich vu cong truc tuyén hang
ngay can ct dir liéu nop phi cua doanh nghiép, Bo phan Ké todn cua Van phong
cap nhép so bién lai xdc nhén tinh trang ndp phi cua ho so trén phan mem tryc
tuyén.

7.2.3.2. Dbi vé6i cac Hd so duge tiép nhan tryc tiép tai BO phén mot cua tht
hd so ndp phi s& dugc cép bién lai thu phi. Hang ngay, bo phén K& toan clia Vin
phong cép nhat dit ligu 1€n phan mém ké toan theo cac yéu cau thong tin gbm:
S4 bién lai, tén doanh nghiép, loai hd so, ma hd so, s6 gidy bao thu, s luong hod
s0, s tién phi d3 ndp.

Piu gio lam viéc hang ngay, bo phéan ké toan ctia Vidn phong sé két xuat
thong tin chi tiét t& khai phi clia ngay hom trude 1én mang ndi bd va ban cimg
theo bidu mau BM.VP.13.01/01 giri bd phan mot cira — Véan phong Cuc dé lam
co sO ban giao, d6i chidu hod so ndp phi clia Bd phéan tiép nhén va cac Phong
chuyén mon.

7.2.4 Lwu chirng tur

a. BO phén ké toan cua Van phong

- Giy béo thu

- Bién lai thu phi

- T& khai chi tiét hang ngay theo biéu mau BM.VP.13.01/01

8.MAU BIEU
8.1. Bidu miu sé BM.VP.13.03/03 — T¢ khai thu phi chi tiét phi ngay..../.../20

BM. VP.13.03/01
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Cuc Quadn ly Duoc QT.VP.13.03

B Y Té
Cuc Quan ly Dugc

TO KHAI THU PHi CHI TIET NGAY . /../20...
(Kém theo to khai thu phi thang)

; £ s Muc va Tén Cong ty
Ngiy | S0 bicn Ma A S6 lwong | S6 tién
thang lai Muc Ma hiche Tén cong ty

1 2 3 4 5 6 7 3

Tbéng cong

Ha No6i, ngay ... thang ... nam 20....
Bén nhan Bén giao
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